I GOVERNO
FEDERAL

UNIVERSIDADE DO AMAZONAS
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA

Resolucao n° 004/00

Estabelece normas para os
estagios da Universidade do
Amazonas.

O REITOR DA UNIVERSIDADE DO AMAZONAS E PRESIDENTE DO
CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, no uso de suas atribuicbes estatutarias;

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer diretrizes gerais que
definam uma politica de estagio para a Universidade do Amazonas;

CONSIDERANDO o disposto na Lei n° 6.494, de 07/12/77, e no Decreto n°
87.497 de 18/08/82;

CONSIDERANDO o que decidiu este Egrégio Conselho, em reunido nesta
data,

RESOLVE:

DA NATUREZA DO ESTAGIO
Art. 1° - Considera-se estagio na Universidade do Amazonas:

PARAGRAFO UNICO - Atividade curricular com énfase exclusiva didatico-
pedagdgica:

a) aplicacdo pratica da teoria contribuindo para a formacédo do aluno através
de experiéncias técnico-cientificas e de relacionamento humano;

b) atividade de campo onde ocorrera uma relacado de ensino/aprendizagem
em que estardo interagindo um professor, um profissional da area e alunos;

c) insercdo do aluno, gradativamente, no processo profissionalizante para
minimizar o impacto entre as duas atividades;

d) estimulo do desenvolvimento de atividades e posturas profissionais, com o
objetivo de desenvolver o senso critico e atitudes éticas;
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e) instrumento de auxilio a avaliacdo dos cursos e a reformulacdo de
curriculos;

f) oportunidade de integrar plenamente a pesquisa, extensao e ensino em
beneficio da sociedade, de acordo com a realidade local e nacional.

DOS ESTAGIOS

Art. 2° - Os cursos de graduacdo da Universidade do Amazonas que
oferecem como parte de suas estruturas curriculares, ao menos, um estagio
supervisionado de carater obrigatério, deverdo ter duragdo minima de um periodo
letivo, com carga horaria determinada pelo colegiado do curso, obedecendo a
legislacdo em vigor.

§ 1° - Os estagios sdo atividades académicas que seguem as mesmas
normas das disciplinas obrigatérias, obedecidos os seguintes requisitos: periodo
para inscricdo, obrigatoriedade de 75% de frequéncia, elaboracdo de plano de
ensino e avaliacéo;

§ 2° - Nenhum aluno pode ser dispensado do Estagio Curricular, mesmo
aquele beneficiado pelo Decreto-Lei n°®1044/69 e a aluna gestante beneficiada pela
Lein® 6.202/75.

Art. 3° - O estagio contemplado na grade curricular necessita matricula e
obediéncia aos pré-requisitos estabelecidos nos curriculos plenos em vigor.

Art. 4° - A Universidade do Amazonas coordenara as atividades de estagios
curriculares obrigatérios como também o0s estagios nao obrigatorios,
voluntariamente realizados pelos alunos e que servirdo para complementar
formacado académico-profissional, desde que n&o prejudiqguem suas atividades
escolares.

DO CAMPO DE ESTAGIO

Art. 5° - Os estagios serdo executados em: entidades de direito privado,
orgdos publicos, nas instituicbes de ensino, em setores da Universidade do
Amazonas, no ambito do Estado do Amazonas, em outros Estados e fora do Brasil,
desde que apresentem condicdes necessarias para a formacédo profissional do
estagiario, tais como:

a) planejamento e execucao conjunta das atividades de estagio;
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b) profissionais atuantes com experiéncia de trabalho nos campos
especificos;

c) vivéncia efetiva de situacdes concretas de vida e trabalho, proporcionando
experiéncia préatica na linha de formagéo do estudante.

§ 1° - Os prazos de validade para o convénio entre a Universidade do
Amazonas e a entidade concedente do estagio serdo de dois a cinco anos,
podendo ser revalidados;

8 2° - Os convénios estabelecidos entre as instituicdes fora do Estado e fora
do Pais obedeceréo a resolu¢des especificas.

Art. 6° - Para realizacéo do estagio sera entendido que a entidade ofertante:

I.  Possua Infra-estrutura material e recursos humanos;

II.  Aceite a superviséo e avaliagdo da Universidade do Amazonas;

Ill. Aceite as normas que regem o0s estagios supervisionados da
Universidade do Amazonas;

Art. 7° - Os estagios devem ser realizados em locais que possuam convénio
com a Universidade do Amazonas para garantir os direitos e deveres dos alunos
estagiarios, no que se refere a supervisédo e avaliacao.

DA SUPERVISAO

Art. 8° - A supervisdo de estagio deve ser entendida como assessoria dada
ao aluno no periodo do estagio, por professor(es) orientador(es) por um
supervisor(es) técnico(s) da area do conhecimento do estagio, para garantir ao
aluno estagiario a plenitude de suas funcdes.

Art. 9° - A supervisdo de estdgio é uma atividade de ensino constante dos
planos departamentais e dos planos individuais do(s) professor(es)-orientador(es) e
coordenador(es) de estagio.

§ 1° - Cabera aos Departamentos Académicos, definir o nimero de turmas, o
numero de estagiarios para cada turma e a distribuicdo ao(s) professor(es) -
orientador(es), para garantir a qualidade do processo didatico-pedagdgico,
homologado pelo Colegiado de Curso, obedecendo as normas de cada Unidade
Académica.
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§ 2° - A carga horaria da supervisdo dos estagios sera definida pelo(s)
Departamento(s) Académico(s) e aprovada pelo Colegiado do Curso, obedecendo
as normas de cada Instituto.

8 3° — Todas as atividades de estagio planejadas pelos Departamentos serdo
encaminhadas a Comissdo de Estagio Geral, que sera representada por um
professor-coordenador de cada colegiado de curso por area de conhecimento
(Ciéncias Exatas, Biologicas e Humanas) e um representante discente indicado
pelo DCE com seu respectivo suplente.

Art.10 - A supervisdo de estagio dar-se -a da seguinte forma:

| - Superviséo direta - Acompanhamento do planejamento elaborado pelas
partes, podendo-se complementar com outras atividades na Universidade do
Amazonas e/ou no local de estagio;

Il - Supervisdo semidireta - Orientacdo por meio de visitas sistematicas ao
local do estadgio pelo professor-orientador o qual mantera contatos com o
supervisor técnico responsavel pelos estagios, para detectar as possiveis
complementagoes;

Il - Supervisdo indireta - Supervisdo através dos relatérios parciais,
reunides e visitas com o supervisor técnico responsavel pelos estagiarios.

PARAGRAFO UNICO - A forma de supervisdo do estagio devera constar no
plano de estagio do professor-orientador de acordo com a especifidade do curso e
do estagio.

Art. 11 — S&o Supervisores de Estagio os docentes da Universidade do
Amazonas de acordo com sua area de formacéo e experiéncia profissional.

DA AVALIACAO
Art. 12 — A avaliacdo dos estagiarios sera feita pelo(s) professor(es)-
orientador(es) de acordo com a colaboracdo do(s) supervisor(es)-técnico(s) do
curso e do estagio.

Art. 13 - Para obter aprovacao na disciplina estagio o aluno devera:

| - Ter freqUiéncia de 75% nas atividades previstas;
Il - Obter, no minimo, nota cinco na média aritmética, na escala de 0 a 10;
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8 1° - A nota do aluno serd resultado de um processo e considerara:
conhecimento, habilidades e atitudes, ficando a critério do respectivo Colegiado de
Curso o exame final, obedecendo o Regimento Geral da UA;

§ 2° - A avaliacdo do estagio devera conter informacfes para servir de
subsidios para as adaptacdes das grades -curriculares, objetivando melhor
integrac&o entre a UA e as necessidades regionais.

DA ADMINISTRACAO

Art. 14 - A Coordenacdo Geral de Estagios da Universidade do Amazonas
serd composta por um Coordenador Geral indicado pela PRO-REITORIA DE
ENSINO DE GRADUACAO e um Colegiado de Estagio, com representantes
Docentes de cada area do conhecimento humano (Ciéncias Humanas, Exatas e
Bioldgicas), um Discente indicado pelo DCE e seus respectivos suplentes.

Art. 15 - Cabe aos professores coordenadores de estagios (obrigatérios ou
ndo obrigatérios) da Universidade do Amazonas, a responsabilidade da
organizacdo académica dos estagios.

Art. 16 - Compete a Coordenacdo Geral de Estagios da Universidade do
Amazonas:

a) propor a Politica de Estagio da Universidade do Amazonas a(o) Pro-
Reitor(a) de Ensino de Graduacdo que encaminhara para aprovacao nas instancias
competentes;

b) supervisionar o cumprimento das normas estabelecidas;

c) apoiar os representantes de estagio de curso e comissdo de estagio
supervisionado;

d) promover palestras, seminarios e outras atividades com o objetivo de
sanar falhas;

e) divulgar as experiéncias de estagio junto a comunidades interna e externa
através de publicacbes e eventos;

f) apreciar e supervisionar propostas de convénio e de termos aditivos;

g) manter arquivos atualizados sobre estagios;

h) desenvolver outras atividades voltadas & sua funcao solicitada pelo Pro-
Reitor(a) de Ensino de Graduacéo;

i) elaborar Manual Geral de Estagios;

j) elaborar formulario para planejamento, acompanhamento e avaliacdo dos
estagios.
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[) manter contatos com as instituicdes publicas e privadas e montar bancos
de dados, periodicamente atualizado, sobre as possibilidades de oferta de estagios;

m) encaminhar os estagiarios as instituicdbes previamente contactadas para
efetiva realizacdo dos estagios;

Art. 17 - Compete a Comisséo Geral de Estagio:

a) Avaliar as atividades referentes aos estagios (obrigatérios e nao
obrigatdrios) para garantir o cumprimento das diretrizes gerais do estagio;

b) Estabelecer de acordo com a politica de estagio da UA, as instrucdes
normativas sobre estagio;

Art. 18 - Compete a Coordenacao de Estagios dos Cursos:

a) solicitar credenciamento e coordenar a escolha dos campos de estagio;

b) solicitar a assinatura de convénios e/ou cadastrar os locais de estagio,
guando for o caso a Coordenacdo Geral de Estagios;

c) elaborar e divulgar para alunos e professores a Politica de Estagios do
Curso contendo diretrizes e normas a serem seguidas;

d) elaborar formularios para planejamento, acompanhamento e avaliacao de
estagio;

e) estabelecer o numero de alunos por professor-orientador, conforme as
caracteristicas do curso, da disciplina e dos campos;

f) encaminhar a Coordenacdo Geral de Estagios da PROEG o nome do(s)
professor(es) - orientador(es) de estagios e dos supervisores com respectivos locais
de realizacéo dos estagios;

g) elaborar manual de Estagio dos Cursos.

Art.19 - Compete ao professor:

a) providenciar a escolha de locais de estagio;

b) planejar, acompanhar e avaliar as atividades de estagio, juntamente com o
supervisor e o estagiario;

c) esclarecer ao aluno e o supervisor sobre o processo de avaliacdo do
estagio;

d) manter contatos permanentes com o supervisor de estagio;

e) providenciar reforco tedrico para os estagiarios, quando necessario;

f) desenvolver outras atividades inerentes a fungao.

Art. 20 - Compete ao supervisor:
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a) participar do planejamento e da avaliacdo das atividades desenvolvidas
pelo estagiario;

b) informar ao estagiario sobre as normas da empresa, instituicao
governamental ou n&o;

c) acompanhar e orientar o estagiario durante a realizacdo de suas
atividades;

d) informar ao professor-orientador sobre a necessidade de reforco tedrico
para elevar a qualidade do desempenho do estagiério;

e) preencher os formularios de avaliacdo do desempenho do estagiario e
encaminha-los ao professor-orientador.

Art. 21 - Direitos e deveres do estagiario:

a) seguir as normas estabelecidas para o estagio;

b) participar do planejamento do estagio e solicitar esclarecimento sobre o
processo de avaliacéo de seu desempenho;

c) solicitar orientagdes do supervisor e do professor-orientador para sanar as
dificuldades encontradas no desenvolvimento de suas atividades de estagio;

d) sugerir modificacbes na sistematica de estagio com o objetivo de torna-lo
mais produtivo;

e) solicitar mudanca de local de estagio quando as normas estabelecidas e o
planejamento do estagio nédo estiverem sendo seguidos;

f) preencher os formularios de avaliacdo de desempenho do estagiario e
encaminha-los ao professor-orientador.

Art. 23 - Esta Resolugcdo entra em vigor nesta data, revogadas as

disposicdes em contrario.

SALA DE REUNIOES DO CONSELHO DE ENSINO E PESQUISA, em
Manaus, 29 de fevereiro de 2000.

Walmir de Albuquerque Barbosa
Presidente



